Generar firma electronica UPN

Te servira para firmar tu Acta de Examen Profesional

Para poder generar la firma electrénica UPN, es necesario que ingreses tu nimero de
matricula y contrasefia de SSEALUMNOS
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Pagina 5 - Firmar Acta de Examen Profesional

Generar Firma Electronica UPN

Pasos a seguir.

Paso 1 - Entrar a la pagina renase.upn.mx desde cualquier navegador de Internet de
Preferencia Google Chrome, Microsoft EDGE o Safari, ahi encontraras el apartado que dice:
Firma de Acta de Examen Profesional (imagen 1) hacer clic en la opcion Firma del
Sustentante.

hittps://renase.upn.mx

Departamento de Titulacion Informa:

LOS EGRESADOS DE TODOS LOS NIVELES EDUCATIVOS QUE NO CUENTEN CON SUS DOCUMENTOS ORIGINALES,
ANTES DE PROGRAMAR SU CITA, DEBERAN ACUDIR A LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES, AREA DE
MOSTRADOR PARA REALIZAR EL TRAMITE PARA LA DEVOLUCION DE DOCUMENTOS.

. Subdireccion de Servicios Escolares Ingresa tu folio
Consulta tu estatus de titulacion Firma de Acta de
“ Examen Profesional
= Firm: ado

&Fima

(imagen 1)

A continuacion se muestran dos opciones 1) Generar Firma Electronica y 2) Firmar de Acta de
Examen Profesional

nicio / Bienvenidos / Firma Acta de Examen Profesional

Instrucciones
Para poder realizar la firma del Acta de Examen Profesional, es necesario que generes la firma electrénica
f@’la - U Generar Firma Electrénica

Firma Electronica

de Actas de Examen Profesional
Siyacuentas conla {irmaF" registrada, firma aqui las Actas de Examen Profesional
Stectronica
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Paso 2 — Deberas hacer clic en el botén Generar Firma Electrénica, donde deberas ingresar
tu numero de matricula y contrasefia de SSEALUMNOS (en caso de haber olvidado tu
contrasefia podrds restablecerla desde ssealumnos.ajusco.upn.mx) y hacer clic en el botdn
Buscar

Importante: Tu firma electrénica estara vigente solo 30 dias habiles a partir de su creacion.
/ Bienvenidos / Firma Acta de Examen Profesional Sustentante
Instrucciones

Para poder realizar |a firma del Acta de Examen Profesional, es necesario que cuentes con la firma®=.

slectronica

Firma Electronica U Generar Firma Electrénica

de Act

as de Examen Profesional ntreduce tu numerc de matricula

Buscar

Siyacuentasconla _firmaE"_ firma aqul tu Acta de Examen Profesional.

electrénica
@ Entrar

Si el sistema de Titulacion cuenta con la informacion registrada se muestran los datos
encontrados para su confirmacion como se muestra a continuacién:

Instrucciones

e Examen Prof | es necesar firma=

wiectidnica

U Generar Firma Electrénica

Buscar

Escribe una contrasefia para tu firma electronica

Generar Firma
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Una vez revisado los datos, te pedira que escribas una contrasefia, misma que se te pedira
en la firma de tu acta de examen profesional.

La contrasefia debe contener 6 caracteres minimo, acepta letras mayusculas, minusculas,
numeros y simbolos.

Importante: La contraseia debes guardarla en un lugar seguro o recordarla, ya que no
sera posible recuperar la contrasefia que registres en el sistema.

Escribe una contrasefia para tu firma electronica:

| Generar Firma

Paso 3 - Una vez verificada la informacion y capturada tu contrasefa tienes que dar clic en

Generar Firma ‘

el boton

Si todo es correcto el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Instrucciones

firma=

electiénica

U Generar Firma Electronica

T

Paso 4 — Deberas hacer clic en la liga Descargar: firma_******* zip, ésta se descargara en un
archivo con extension .zip

Descargas

i firma_

Abrir archivo
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Dentro de ese archivo se encuentran dos archivos:

e El certificado de seguridad .cer
e Y lallave de seguridad .key
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Total 2 tucheros, 5,370 bytes

Con los dos archivos generados por el sistema de Titulacion y la contrasefia que registraste,
ahora podras firmar tu Acta de Examen Profesional de forma electronica; a continuacion se
muestra la manera de firmar el Acta de una manera muy sencilla y rapida.
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Firmar Acta de Examen Profesional con
Firma electronica UPN

Pasos a seguir.

Paso 1 — Para realizar la firma de tu Acta de Examen Profesional tienes que ingresar a
renase.upn.mx en el médulo de Firma de Acta de Examen Profesional hacer clic en: Firma

del Sustentante

https://renase.upn.mx

Departamento de Titulacion Informa:

LOS EGRESADOS DE TODOS LOS NIVELES EDUCATIVOS QUE NO CUENTEN CON SUS DOCUMENTOS ORIGINALES,
ANTES DE PROGRAMAR SU CITA, DEBERAN ACUDIR A LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES, AREA DE
MOSTRADOR PARA REALIZAR EL TRAMITE PARA LA DEVOLUCION DE DOCUMENTOS.

Subdireccién de Servicios Escolares

~ Consulta tu estatus de titulacion Firma de Acta de
Examen Profesional

& Firma del jurado
& Firma del sustentante

Se presentara la opcién: Si ya cuentas con la firma electrénica de UPN firma aqui tu Acta de

Examen Profesional y hacer clic en el boton -

nicio / Bienvenidos / Firma Acta de Examen Profesional Sustentante

Instrucciones

Para poder realizar la firma del Acta de Examen Profesional, es necesario que cuentes con la firma'?

slectrénica

Firma Electronica U Generar Firma Electronica

Actas de Examen Profesional
¢Olvidaste tu contrasefia de SSEALUMNOS entra agui?

Importante: Tu firma electrénica estara vigente solo 30 dias habiles a partir de su creacion.

Siya cuentas conla _ﬁrmaE" firma aqui tu Acta de Examen Profesional.

- alectrénica
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Paso 2 - El sistema te pedira que ingreses tu nUmero de matricula y CURP, hacer clic en el
boton

Q Buscar Acta de Examen Profesional

o / Bienvenidos / Firma Acta de Examen Profesicnal Sustentante

Ingresa tu numero de matricula

Ingresa tu CURP

Firma Electrénica

A

de Actas de Examen Profesional Q, Buscar Acta de Examen Profesional

Paso 3 — Espera a que el sistema realice la busqueda de tu Examen Profesional, después de
unos segundos se mostraran los datos de tu examen a firmar con tu firma electrénica UPN.

LIBRO ACTA

FORMA DE TITULACION

NOMBRE DEL TRABBAJO

JURADO
PRESIDENTE
SECRETARIO
VOCAL
SUSTENTANTE
MATRICULA
NOMBRE
VEREDICTO

# Firmar Electronicamente
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Paso 4 — Para proceder a la firmar del Acta de Examen Profesional solo basta con hacer clic
en donde dice:

[# Firmar Electronicamente

Se abrira una ventana emergente donde te pedira que coloques tu:

e Archivo certificado de serguridad .cer

e Llave de seguridad .key

e Contraseia de la firma electrénica (que fue creada al momento de generar
la firma electrénica).

® Certficad

Elegir archivo | No s2 ha selecclonada ningn archivo

@ Llave Privada

Elagrr archivo | No e ha seleccionado ningan archivo

a) En certificado colocamos el archivo .cer haciendo clic en elegir archivo, te pedira que
busques la ubicacion de tus archivos; para este ejemplo los archivos se encuentran en
el escritorio de la computadora, ubicado el archivo y seleccionado solo basta con
hacer clic en el boton abrir para cargar el .cer.

Dalos Firma Electronica

& Certificado

Elegir archivo | No se ha selecclonado

@, Llave Privada:

Elegir archivo | No se ha seleccionado

& Contrasefa de Llave Privada

it
X CANCELAR & LIMPIAR m

Pagina |7



Datos Firma Electronica

# Certificado:

Elegir archivo | certificado_

CERTIFICADO VIGENTE

b) El mismo procedimiento sera para la llave privada.

@, Llave Privada:

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo

@ Certificado

Elegir archivo | certificado_ il

4, Liave Privada

Elegir archivo | No

@ Contrasefia de Liave Privada

c) Y por ultimo colocar la contrasefia que fue creada en la generacion de la firma
electronica UPN

& Contrasefia de Llave Privada:

4

i’ ; .\.
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d) Con los dos archivos cargados en la ventana y la contrasefia solo resta hacer clic en el
boton verde Firmar

3

®x CANCELAR 2 LIMPIAR + FIRMAR

Si todo es correcto el sistema de titulacién firmara tu Acta de Examen Profesional y te
mostrara el siguiente mensaje:

Inicio / Bienvenidos / Firma Acta de Examen Profesional
+ SE HAN FIRMADO CORRECTAMENTE, UN TOTAL DE 1 ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL, GRACIAS

# Regresar al Inicio

Firma Electrénica
de Actas de Examen Profesional

iFelicidades! Se ha firmado tu acta de examen profesional.
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